Realizacja praw oséb, ktérych dane dotyczg na podstawie art. 15-21 RODO

Kazda osoba, ktérej dane dotyczg moze ztozy¢ do Administratora Danych wniosek o
realizacje praw wynikajacych z art. 15-21 RODO.

1. Prawa osob realizowane na wniosek:
e prawo dostepu do danych osobowych(art.15 RODO)

Na zgdanie osoby dotyczace dostepu do jej danych Administrator Danych informuje
osobe czy przetwarza jej dane oraz informuje osobe o szczegétach przetwarzania zgodnie
z art. 15 ust. 1-3 RODO(m.in. na temat: jaki jest cel przetwarzania i okres przetwarzania
danych osobowych, jakie dane osobowe s3g przetwarzane, kim sg odbiorcy danych
osobowych, informacje o przystugujacych prawach),a takze udziela osobie dostepu do
danych jej dotyczacych. Dostep do danych moze by¢ zrealizowany przez wydanie kopii
danych podlegajgcych przetwarzaniu z zastrzezeniem, ze nie moze to wptywac niekorzystnie
na prawa i wolnosci innych oséb, ktérych dane dotyczg (pierwsza kopia danych jest
nieodptatna za kolejne kopie zostanie pobrana optata w wysokosci wynikajgcej z kosztow
administracyjnych).
eprawo do sprostowania, uzupetnienie danych osobowych(art. 16 RODO)

Administrator Danych dokonuje sprostowania danych na Zadanie osoby.
Administrator Danych ma prawo odmowic sprostowania, chyba ze osoba w rozsgdny sposéb
wykaze nieprawidtowosci danych, ktérych sprostowania sie domaga. W przypadku
sprostowania danych Administrator Danych informuje kazdego odbiorce, ktéremu
ujawniono dane osobowe, chyba ze okaze sie to niemozliwe lub bedzie wymagac
niewspotmiernie duzego wysitku. Administrator Danych informuje osobe, ktérej dane
dotyczg, o tych odbiorcach, jesli osoba tego zazada, biorgc pod uwage, ze organy publiczne,
ktéore mogag otrzymywaé dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie
z prawem, nie sg uznawane za odbiorcow.

Administrator Danych uzupetnia i aktualizuje dane na zgdanie osoby. Administrator Danych
ma prawo odmowic¢ uzupetnienia danych, jezeli uzupetnienia bytoby niezgodne z celami
przetwarzania danych(np. Administrator Danych nie musi przetwarza¢ danych, ktére s3 mu
zbedne). Administrator Danych moze polegaé na oswiadczeniu osoby co do uzupetnienia
danych, chyba ze bedzie to niewystarczajace w Swietle przyjetych, przez Administratora
Danych procedur(np. co do pozyskania takich danych, prawa lub zaistniejg podstawy, aby
uzna¢ oswiadczenie za niewiarygodne). Prawo do sprostowania danych nie znajdzie
zastosowania do danych osobowych, w odniesieniu do ktérych tryb ich sprostowania lub
uzupetnienia okreslajg odrebne przepisy prawa np. procedura sprostowania btedéw i omytek
zawartych w decyzji administracyjnej w trybie art. 113 KPA.

eprawo do usuniecia danych, tzw. prawo do bycia zapomnianym(art. 17 RODO)

Administrator Danych na zgdanie osoby usuwa jej dane gdy:



a) dane nie sg niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane, ani przetwarzane w innych

zgodnych z prawem celach,

b) osoba, ktérej dane dotyczg cofneta zgode a nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania

danych,

c) osoba, ktérej dane dotyczg wniosta sprzeciw wzgledem przetwarzania tych danych,

d) dane byty przetwarzane niezgodnie z prawem,

e) koniecznos¢ usuniecia wynika z przepiséw prawa,

f) zadanie dotyczy danych dziecka zebranych na podstawie zgody w celu swiadczenia ustug
spoteczenstwa informacyjnego oferowanych bezposrednio dziecku np. udziat w konkursie
na stronie internetowe,;.

Okolicznosci, kiedy prawo do usuniecia danych nie bedzie mogto by¢ zrealizowane (art. 17

ust.3 RODO):

a) jezeli przetwarzanie danych jest konieczne do wywigzania sie z prawnego obowigzku

wymagajgcego przetwarzania na podstawie przepisow prawa Unii lub prawa panistwa

cztonkowskiego,

b) jezeli przetwarzanie danych jest konieczne do korzystania z prawa do wolnosci

wypowiedzi i informacji,

c) jezeli przetwarzanie danych jest konieczne do wykonania zadania realizowanego

w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej administratorowi,

d) jezeli przetwarzanie danych jest istotne z uwagi na wzgledy interesu publicznego

w dziedzinie zdrowia publicznego,

e) jezeli przetwarzanie danych jest konieczne do celéw statystycznych,

f) jezeli przetwarzanie danych jest konieczne do ustalenia, dochodzenia lub obrony

roszczen.

W przypadku usuniecia danych Administrator informuje osobe o odbiorcach danych, na

zadanie tej osoby.

¢ prawo do ograniczenia przetwarzania (art.18 RODO)

Na Zadanie osoby Administrator Danych dokonuje ograniczenia przetwarzania
danych, gdy:

a) osoba, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych- na okres pozwalajacy sprawdzic ich

prawidtowosé,

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem , a osoba ktdérej dotycza, sprzeciwia sie usunieciu

danych osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich stosowania,

¢) Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych, ale sg one potrzebne osobie, ktorej

dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) osoba wniosta sprzeciw wzgledem przetwarzania z przyczyn zwigzanych z jej szczegdélng

sytuacjg. W tym przypadku ogranicza sie przetwarzanie do czasu stwierdzenia, czy prawnie

uzasadnione podstawy po stronie Administratora Danych sg nadrzedne wobec podstaw
sprzeciwu.

W trakcie ograniczenia przetwarzania administrator przechowuje dane, natomiast ich nie
przetwarza np. nie wykorzystuje, nie przekazuje, bez zgody osoby, ktérej dane dotyczg,



chyba ze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego.
Administrator Danych informuje osobe w tym zakresie przed uchyleniem ograniczenia
przetwarzania.

W przypadku ograniczenia przetwarzania danych Administrator Danych informuje
osobe o odbiorcach danych na zgdanie tej osoby.
eprawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO)

Prawo to nie obejmuje danych przetwarzanych w postaci papierowej.

Prawo to nie ma zastosowania do przetwarzania, ktére jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interseksie publicznym lub w ramach sprawowania witadzy
publicznej powierzonej administratorowi.

Na zgdanie osoby Administrator Danych wydaje w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego lub przekazuje bezposrednio
innemu podmiotowi(innemu administratorowi), jezeli jest to technicznie mozliwe, dane
dotyczgce tej osoby, ktére dostarczyta, przetwarzane na podstawie zgody tej osoby lub
w celu zawarcia lub wykonania umowy z nig zawarte;j.
eprawo do sprzeciwu(art.21 RODO)

- sprzeciw w szczegolnej sytuacji.

Jezeli osoba wniesie umotywowany jej szczegdlng sytuacjg sprzeciw wzgledem
przetwarzania jej danych, a dane sg przetwarzane przez Administratora Danych w oparciu o
uzasadniony interes Administratora Danych lub o powierzenie Administratorowi Danych
zadania w interesie publicznym, Administrator Danych uwzgledni sprzeciw, o ile nie zachodza
po stronie Administratora Danych wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania,
nadrzedne wobec intereséw, praw i wolnosci osoby zgtaszajacej sprzeciw, lub podstawy do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

- sprzeciw przy celach statystycznych.

Jezeli Administrator Danych przetwarza dane w celach statystycznych, osoba moze
wnie$ sprzeciw wzgledem takiego przetwarzania. Administrator uwzgledni taki sprzeciw,
chyba, ze przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym.

2.  Sposoby komunikacji w sprawie wnioskow
Osoba, ktorej dane dotyczg aby skorzysta¢ z uprawnien wskazanych w art. 15-21 RODO
sktada pisemny wniosek :
a) poczta tradycyjng na adres: Urzad Miejski w Wieruszowie, ul. Rynek 1-7, 98- 400

Wieruszow lub osobiscie w Punkcie Obstugi Klienta,

b) elektronicznie — wytgcznie z uzyciem podpisu kwalifikowanego lub potwierdzony
profilem zaufanym na adres skrzynki e-PUAP: /5825kkfusl/skrytka,.

c) ustnie (nie dotyczy kontaktu telefonicznego)- po potwierdzeniu tozsamosci
wnioskodawcy.



Jesli Administrator Danych bedzie miat uzasadnione watpliwosci co do tozsamosci osoby
sktadajacej wniosek z zakresu art. 15-21 RODO, moze zazgda¢ dodatkowych informaciji
utatwiajgcych identyfikacje wnioskodawcy.

3. Terminy realizacji wnioskéw z art. 15-21 RODO

Administrator Danych bez zbednej zwtoki, jednak nie pdZniej niz w terminie
miesigca od otrzymania zadania, udziela osobie informacji o dziataniach podjetych w
zwigzku z zadaniem. Z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe zadan
Administrator Danych moze wydtuzyé termin realizacji wniosku o kolejne dwa miesigce
albo odmawia realizacji wniosku informujgc o powodach niepodjecia wniosku oraz
o mozliwosci wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz
o mozliwosci skorzystania ze sSrodkdw ochrony prawnej przed sadem.

Jezeli okaze sie, ze zgdania osoby s3 nieuzasadnione Ilub nadmierne,
w szczegodlnosci ze wzgledu na swdj ustawiczny charakter, Administrator Danych moze
pobra¢ od osoby rozsgdng optate, uwzgledniajgc administracyjne koszty udzielenia
informacji, prowadzenia komunikacji lub podjecia zgdanych dziatan albo domdwié
podjecia dziatan . Obowigzek wykazania, ze zgdanie ma ewidentnie nieuzasadniony lub
nadmierny charakter spoczywa na Administratorze Danych.

W przypadku udzielenia petnomocnictwa nalezy zatgczy¢ dowdd wptaty za ztozone
petnomocnictwo — 17,00 zt. Optate skarbowg uiszcza sie na rachunek bankowy Gminy
Wieruszow, numer rachunku bankowego: 33 1020 4564 0000 5402 0060 5071. Opfata nie
obowigzuje w przypadku gdy petnomocnictwo udzielone jest matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu.

Opracowat: Inspektor ochrony danych w Urzedzie Miejskim w Wieruszowie.



